CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
PAULO PENTO - RS

ESTADO DO RIO GANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO BENTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
cme@paulobento.rs.qov.br

Resolucao CME n°. 009, de 28 de outubro de 2016.

Estabelece normas para o
Credenciamento e Autorizacao de
Funcionamento das Instituicoes de
Ensino, integrantes do Sistema
Municipal de Ensino de Paulo
Bento/RS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE PAULO BENTO, no
uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pela Lei Municipal n°. 1.616,
de 14 de setembro de 2016, que instituiu o Sistema Municipal de Ensino e
pela Lei Municipal n°. 1.617 de 14 de setembro de 2016 que reestruturou

este Conselho, e considerando a plenaria do dia 28 de outubro de 2016,

registrado em ATA n°. 013/2016.

RESOLVE:

Art. 1° - O processo de credenciamento e autorizacao de funcionamento da
Educacao Infantil e do Ensino Fundamental, em qualquer de suas
Modalidades, nas Instituicoes de Ensino integrantes do Sistema Municipal
de Ensino do Municipio de Paulo Bento/RS serdao regulados e

normatizados pela presente Resolucao.

Paragrafo unico. Os estudos realizados somente serdao considerados

regulares se a Instituicdo de Ensino estiver devidamente credenciada para
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a oferta do(s) Nivel (s) e tenha recebido a competente autorizacao de

funcionamento de Curso.
Do Credenciamento

Art. 2° - O credenciamento e autorizacao para o funcionamento de Nivel (s)
de Ensino da Instituicao consiste em sua integracao ao Sistema Municipal
de Ensino, e permite o funcionamento das atividades de forma regular,
fundada nas condicoes fisicas e na organizacdo curricular e pedagogica,
mediante deliberacao do Conselho Municipal de Educacao, baseada nas
constatacoes verificadas “in loco” e na analise das provas documentais

apresentadas e de que reune as seguintes condicoes:

I — de infraestrutura fisica, local para a oferta do(s) Nivel(s) propostos, nos

termos da legislacao vigente;
II — de organizacao curricular e pedagogica, de material e equipamentos;
III — de recursos humanos;

IV - de atendimento as exigéncias das diretrizes estabelecidas para cada

Nivel de Ensino.

Art. 3° - O processo para credenciamento da Instituicdo de Ensino devera

ser instruido com os seguintes documentos:

I - solicitacao assinada por representante legal da Entidade Mantenedora
e do dirigente da Instituicao de Ensino, encaminhada ao Presidente do

Conselho Municipal de Educacao;

II - comprovante de propriedade do(s) imoével(eis) ou de direito de uso;
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IIT - identificacdo da Entidade Mantenedora e da Instituicao de Ensino,

(anexo I);

IV — descricao fisica da Instituicao de Ensino, (anexo II) e as planilhas do

imovel;

V — relacao dos recursos humanos com a respectiva copia da titulacao

conferida pela Comissao verificadora, (anexo III);
VI - relacao do acervo bibliografico, (anexo IV);

VII - copia dos alvaras: de localizacao da Prefeitura Municipal, da

Vigilancia Sanitaria e de Prevencao e Protecao contra Incéndios;

§ 1° - O processo contera planta(s) técnica(s) devidamente assinada(s),
podendo ser croqui(s), com a identificacao clara dos ambientes, bem como
metragens de cada pavimento, da localizacao do(s) prédio(s) no terreno e,

deste, em relacado ao quarteirdo onde esta situado.

§ 2° - Caso necessario, a Mantenedora e a Instituicao de Ensino
fornecerao esclarecimentos sobre o projeto e prazos de construcao, em

andamento ou previstos, dos diversos itens de infraestrutura fisica.

Art. 4° - As exigéncias relativas as condicoes de infraestrutura fisica sao
as estabelecidas nas respectivas normas para cada Nivel e na legislacao

correlata em vigor.

Art. 5° - Recebido o pedido de credenciamento e, constatada a existéncia
dos dados e informacoes referidos na presente Resolucdo, bem como os

estabelecidos nas normas especificas para cada Nivel, o Conselho
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Municipal de Educacao nomeara a Comissao Verificadora para examinar a
conformidade das informacoes contidas no processo e as reais condicoes

apresentadas pela Instituicao.

Paragrafo unico. Realizada a verificacao “in loco” das condicoes e,
elaborado o relatorio pela Comissao designada, o Conselho Municipal de
Educacao podera ou nao emitir o ato de credenciamento da Instituicao,

comunicando a Mantenedora a decisao fundamentada pelo Colegiado.
Da autorizacao de funcionamento

Art. 6° - A autorizacao de funcionamento consiste no ato pelo qual o
Conselho permite o funcionamento, fundado nas condicoes pedagogicas
para o desenvolvimento do Nivel de Ensino pretendido, de acordo com as

normas especificas estabelecidas por este Conselho.

§ 1° - O pedido ao Conselho Municipal de Educacado sera encaminhado

pela Mantenedora.

§ 2° - O pedido de autorizacao de funcionamento podera ser encaminhado

junto com a solicitacao do credenciamento, com os seguintes documentos:
[ - Regimento Escolar;

IT — Projeto Politico Pedagogico da Instituicao;

III - Projeto de Formacao Continuada do corpo docente da Instituicao.

§ 3° - A autorizacdao para o funcionamento do Nivel de Ensino sera
concedida tao-somente quando a Instituicao de Ensino tiver sido

credenciada para a sua oferta.
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§ 4° - Serao tratados como pedido de autorizacao para o funcionamento:
I — a ampliacao de anos/séries no Ensino Fundamental;

II - a ampliacao de atendimento a outras faixas etarias na Educacao

Infantil,;
III — nova Escola com Nivel de Ensino.

§ 5° - A autorizacao para o funcionamento de curso sera por prazo
indeterminado devendo a Instituicdo adequar-se atendendo as normas

deste Conselho e as prescricoes legais posteriores e vigentes.

§ 7° - O pedido de autorizacao para o funcionamento de Nivel, quando nao
encaminhado no processo de credenciamento da Instituicao de Ensino,
sera protocolado no Conselho no prazo de 60 dias, a contar da data de

emissao do ato de credenciamento da Instituicao de Ensino.

Paragrafo uinico. No caso de inobservancia do prazo estabelecido no caput
do artigo, o credenciamento da Instituicaio de Ensino perdera
automaticamente sua validade e novo pedido de credenciamento podera
ser encaminhado somente depois de decorridos 180 dias da data da

emissao do respectivo ato.

Art. 8 - O Nivel autorizado entrara em funcionamento em prazo

estabelecido no respectivo ato.

Paragrafo tinico. No caso do Nivel de Ensino nao entrar em funcionamento

no prazo estabelecido, os respectivos atos de credenciamento da
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Instituicao e de autorizacado para funcionamento, perderao sua validade e

poderao ser reencaminhado no ano seguinte.
Art. 9° - A Comissao Verificadora incumbir-se-a de:

I - deslocar-se as dependéncias e aos espacos indicados para o

funcionamento da Instituicao de Ensino e do Nivel(s) pretendido(s);

II — confrontar todos os dados e informacoes contidas na documentacao
encaminhada com a situacdo que a Instituicao de Ensino apresenta

efetivamente, levando-se em conta as normas especificas de cada Nivel(s);

III - registrar em relatorio, de forma concisa, precisa e clara as
constatacoes oferecendo os esclarecimentos necessarios quando dados
e/ou informacoes nao refletirem, no todo ou em parte, a realidade da

Instituicao de Ensino e/ou do(s) Nivel(s) pretendido(s);
IV — rubricar todas as pecas do processo como forma de autentica-las.
Do Atendimento Emergencial

Art. 10 — A Mantenedora podera oferecer, em carater emergencial, a
Educacao Infantil e o Ensino Fundamental, sempre que ocorrer situacao
de calamidade publica, desequilibrio na densidade populacional,

fenomenos naturais e outras intervencoes.

Paragrafo Unico. Havendo atendimento emergencial, de Educacao Infantil
ou do Ensino Fundamental, nos termos previstos no caput, os atos de

credenciamento da Instituicaio de Ensino e de autorizacdo do
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funcionamento de Nivel de Ensino deverao ser solicitados,

obrigatoriamente, no decorrer do mesmo ano civil.

Art. 11 — O atendimento emergencial sera comunicado pela Mantenedora,

imediatamente, ao Conselho Municipal de Educacao.

Art. 12 — A Mantenedora so6 podera oferecer atendimento emergencial se o
local destinado dispuser das condicoes de infraestrutura estabelecidas
para oferta dos Niveis, observada as normas especificas, bem com dos
recursos humanos habilitados, garantindo em qualquer caso o

cumprimento do ano letivo nos termos da legislacao vigente.
Das Penalidades

Art. 13 - O descumprimento da legislacao ou das normas de ensino

constitui irregularidade sujeita as sancoes previstas abaixo:

I — Notificacao através de oficio com prazo de 10 dias para resposta da

Mantenedora,;

II — Caso haja necessidade de execucado de servicos de manutencao,
reformas e/ou obras sera definido, de forma conjunta, entre a a

Mantenedora e a Comissao Verificadora prazo, conforme a necessidade.

[II- Caso a Mantenedora ndo cumpra o prazo estipulado no inciso I, O
Conselho Municipal de Educacado encaminhara a notificacao para o

Ministério Publico.

Art. 14 — O encaminhamento pela parte interessada de pedido do

credenciamento e autorizacdo para funcionamento de Nivel(s) na
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Instituicao de Ensino, instruido com dados e/ou informacoées inveridicas,
bem como a falsa declaracdo de que os mesmos sao verdadeiros e

fidedignos, acarretarao:

I - a ndo concessao do credenciamento e autorizacao de funcionamento a
Instituicao de Ensino que tiver apresentado dados ou informacoes

caracterizados no caput;

II — a anulacao de pleno direito do credenciamento e autorizacao para
funcionamento ja deferidos, da Instituicao de Ensino que praticar a

conduta referida do caput.

Paragrafo tinico. O disposto nos incisos I e II deste artigo produzira efeitos
somente depois de comprovada a pratica referida no caput mediante

sindicancia.
Das Disposicoes Finais

Art. 15 - Os pedidos de credenciamento de Instituicio de Ensino e
autorizacao para o funcionamento de Nivel encaminhados tramitardao no
Conselho Municipal de Educacao somente se o cadastro da Entidade

Mantenedora estiver atualizado neste Orgao.

§ 1° - As Instituicoes de Ensino ja autorizadas a exercer suas atividades
na vigéncia das normas do Sistema Estadual de Ensino, serao
consideradas credenciadas e autorizadas a funcionar, até a emissao de ato

regulamentar proprio deste Conselho.
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§ 2° - O pedido de credenciamento e autorizacao para funcionamento sera
encaminhado ao Conselho Municipal de Educacao, em qualquer época do

ano.

Art. 16 — O Plenario do Conselho, ao decidir sobre os pedidos de
credenciamento e autorizacdo para funcionamento de Nivel de Instituicao
de Ensino, se constatar insuficiéncia ou falta de dados ou informacoes,

solicitara:
[ — a presenca do representante legal para esclarecimentos;
II - a complementacao de documentos;

III - providéncias quanto as diligéncias para o prosseguimento do

Processo.

Paragrafo Unico — Caso seja determinado o disposto nos incisos I, II e III,
deste artigo, a comunicacdo sera encaminhada a Instituicdo privada ou

publica e a Mantenedora.

Art. 17 — Sempre que ocorrer ampliacao ou construcao de area escolar ja
autorizada e credenciada, a Mantenedora devera comunicar ao Conselho
Municipal de Educacdao que apoés verificacdo, “in loco”, pela Comissao
designada expedira o competente termo de permissdao para mudanca de

sede ou ocupacao das novas dependéncias.

Art. 18 — A edificacao escolar na sua organizacao fisica (dependéncias
internas e areas externas) de material e equipamentos, bem como de
pessoal e pedagogica deverao ser adequados aos padroes de acessibilidade

e das exigéncias de cada Nivel de Ensino.
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Art. 19 — Esta Resolucao entra em vigor a partir da data da publicacao.

Paulo Bento — RS, 28 de outubro de 2016.

Daniel Marin
Presidente do Conselho
Municipal de Educacao
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ANEXO 1

FORMULARIO DOS DADOS DA ESCOLA DE EDUCAGCAO INFANTIL
CADASTRO CME N°.

1) DADOS D EIDENTIFICACAO

Nome da Instituicao:

Razao Social:

Endereco Completo:

E-mail:

Fone: FAX:

Mantenedora:

Direcao da Escola:

Endereco Completo:

Fone Residencial: Celular:

E-mail:

2) Escola de Educacao
( )Pablica ( )Particular ( )Conveniada ( )Filantropica ( )Comunitaria
Se conveniada, citar o convénio:

3) Escola de Ensino Fundamental
( )Publica

4) Gestao Democratica
a)Conselho Escolar:

e Numero de Membros:

e Presidente:

e Periodicidade das Reunioes:
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a)Circulo de Pais e Mestres
e Numero de Membros:

Presidente:

CNPJ:

Periodicidade das Reunioes:

Banco que possui conta:

5) ATOS RGISTROS LEGAIS (citar e anexar fotocopias das mesmas)

a) Atos Legais Pertinentes a Escola:

Ato de Criacao: Data:
Ato de Autorizacao de Funcionamento: Data:
Outros:
b) Alvara de Localizacao ou Autorizaciao n°. (anexar
fotocopia):
Data de emissao: Prazo de validade:
Ou informar e comprovar a situacao atual:
c) Alvara Expedido pela Secretaria Municipal de Saude
n°. (anexar fotocopia):
Data de emissao: Prazo de validade:

Ou informar e comprovar a situacao atual:

dedetizacao, desratizacao), (anexar fotocopia):

d) Certificado da Vigilancia Sanitaria (Limpeza de caixa d’agua

Data de emissao: Prazo de validade:

Ou informar e comprovar a situacao atual:

e) Laudo Bombeiros. Alvara PPCI: ( ) SIM ( )NAO
(anexar fotocopia)
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ANEXO II
Estrutura Fisica:
a)Terreno: Area Total: Area Construida
Prédio: ( ) Alvenaria ( )Outro Qual:
N°. de blocos N° de pisos por bloco:
( )Jimovel locado ( )imoével proprio ( )por cessao de uso ( )outro

Se outro especificar:

b) Demonstrativo de ocupacao das salas de aula:

Especificacao Turnos

N° | Pavim
Sala | ento Ne.

Modalidade Ano | Turma Estudantes M T N
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c) N° de turmas por tuno:

Manbha: Tarde: Noite: Integral:

d) Condicoes:

Situacao
Especificacao
Adequada Necess1ta.de Inadequada Nao .
adequacao possui

Aeracao Natural

Area de Recreacio

Banheiro feminino Infantil
Quantidade?

Banheiro masculino Infantil
Quantidade?

Banheiros para deficientes -
Educacéo Infantil. Quant:

Banheiros para deficientes,
ensino fundamental.
Quant:____

Banheiros para funcionarios
(c/ chuveiro e vestiario)
Quant:

Banheiros para professores
( )masc. ( )fem. Quant:

Biblioteca

Caixa de areia protegida

Cozinha

Deposito/Almoxarifado
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Despesas

Fraldario (s) Quant:

Instalacao do gas

Laboratoério de Ciéncias

Laboratério de Informatica

Lactario

Lavanderia

Parque Infantil

Portaria

Refeitorio

Sala de Equipe Diretiva

Sala de Amamentacao

Sala de Atividades Multiplas

Sala de Aula Quant:

Sala de Recursos
Multifuncional

Sala de Repouso

Sala dos Professores

Secretaria

Solario (s) Quant:

( ) Outros:
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c) Acessibilidade: Existéncia de Rampas:

Externas de acesso: ( )sim ( )nao

( )adequadas ( )inadequadas () mnecessita de adequacoes
Qual?

Internas: ( )sim ( )nao

( )adequadas ( )inadequadas () mnecessita de adequacoes
Qual?

Outros meios de deslocamento:

Especificar:

Possui identificacdo/acessibilidade para outros tipos de deficiéncia:

()Sim () Nao

( )Piso tatil ( )Sinalizacao braile ( )Sinalizacao visual ( )Sinalizacdo sonora

A Escola possui mobiliario e equipamentos especificos para deficientes?

()Sim () Nao

Especificar:
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d) Informacoées adicionais:

1- N° de bebedouros Localizacao:
( JAdequados ( )Inadequados ( )Nao possui
2- Caixas d’agua: n° Capacidade: Localizacao:
3-Fornecimento de Refeicoes: ( )Sim ( )Nao
Quais?
As refeicoes sao preparadas: ( )pela escola ( )terceirizada
Cardapio organizado: ( )Semanal ( )Mensal ( )Outro. Qual:

Responsavel Técnico pelo Cardapio:




CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
PAULO PENTO - RS

ESTADO DO RIO GANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO BENTO
SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO
cme@paulobento.rs.qov.br

ANEXO III

Recursos Humanos

Funcao Nome Habilitacao/Titulacao

Direcao:
Vice-Direcao:
Coord. Pedagogica:

Professores:

Funcionarios:
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ANEXO IV

Biblioteca

N° de Obras N° de Volumes

Aprovado em Sessao Plenaria, em 28 de outubro de 2016.

Daniel Marin
Presidente do Conselho
Municipal de Educacao



